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Kartiba, kada tiek organizétas macibas attalinati
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Izdoti saskana ar Ministru kabineta 2022. gada

8. februara noteikumu Nr. 111 “Attalinato macibu
organizeésanas un istenosSanas kartiba”

7.3. apakspunktu

I. Visparigie jautajumi

1. Attalinato macibu organizeSanas kartiba (turpmak — kartiba) nosaka tehnisko lidzeklu
pieejamibu un nodroSinaSanu RopaZu vidusskola (turpmak — skola), dalibas un
uzdevumu izpildes kontroli, ricibu tehnisku traucg€jumu gadijuma, drosibas prasibas,
ka arT skolas resursu un infrastruktiiras izmantoSanu attalinato macibu procesa, ka arT
ka tiek organiz€tas macibas attalinati Ropazu vidusskolas izglitojamiem.

2. Kartiba izstradata, lai veiksmigi Tstenotu attalinato macibu procesu skola, tadgjadi
nodroSinot katram izglitojamam miusdienigas lietpratibas izglitibu. Ieklaujot attalinato
macibu elementus ikdienas macibu procesa tiek pilnveidotas izglitojamo digitalas
prasmes un adaptacijas sp€jas darbam dazadas situacijas, kas palidz pilnveidot
izglitojamo paSvaditas maciSanas prasmes, ka arT mazina spriedzi un apjukumu krizes
situacijas.

3. Kartibas meérkis ir noteikt tadu pasvaditu macibu procesu, kura:

3.1. pedagogi plano tadu macibu saturu, kas ir apglistams tieSsaistes nodarbibas vai
patstavigi majas;
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3.2. attalinata macibu procesa laika izglitojamie atbilstosi savam IKT prasmém un
vecumposmam izmanto dazadus rikus, lai gfitu atbalstu no klasesbiedriem un
pedagogiem;

3.3. macibu procesa var biit integrti patstavigie un parbaudes darbi, par kuriem
pedagogi sniedz atgriezenisko saiti un formativo vai summativo vert€jumu;

Kartiba ir saistoSa pedagogiem, skolas administracijai, ka arT izglitojamajiem un to

likumiskajiem parstavjiem.

II. Tehnisko lidzeklu pieejamiba un nodrosinasana

. Attalinatas macibas var tikt Tstenotas ar dazadiem pan€mieniem, tostarp izmantojot

informacijas un komunikaciju tehnologijas.

. Izveloties tehnologiskos risingjumus attalinato macibu procesa TstenoSanai, skola

noskaidro un parliecinas par tehnisko Iidzeklu pieejamibu izglitojamiem (ir pieejams
dators, plansete vai viedtalrunis, k& arT interneta piesleégums).

. Ja izglttojamam nav pieejami nepiecieSamie tehniskie lidzekli, skola sazinas ar

izglttojama likumisko parstavi un vienojas par attalinato macibu atbalsta iespgjam, tai
skaita par iesp€ju izmantot skolas riciba esoSos tehniskos Iidzeklus — viedierices,
portativos datorus vai stacionaros datorus (biblioteka, datorklasg).

. NepiecieSamibas gadijuma skola nodod izglitojamam bezatlidzibas lieto$ana tehniskos

I1dzeklus attalinato macibu procesa nodro§inasanai uz laika periodu attalinato macibu
periodu, bet neilgak par vienu macibu gadu. Tehnisko Iidzek]u izmanto$anas ilgumu
skola nosaka vienpusgji.

. Tehniskos I1dzeklus nodod un sanem skola. Izsniedzot tehniskos lidzeklus, skola ar

izglttojama likumisko parstavi vai pilngadigu izglitojamo noslédz rakstisku vieno$anos
par tehnisko lidzeklu nodoSanu attalinato macibu procesa nodro$inasanai, ka art
sastada rakstisku pienemsanas-nodoSanas aktu.

10. Izglttojamais izsniegtos tehniskos lidzeklus lieto, lai piedalitos attalinataja macibu
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procesa. lerices izmantoSana citiem mérkiem nav atlauta.

. Tehniska Iidzekla lietoSanas perioda par ierices tehnisko stavokIT un tas riipigu

lietoSanu ir atbildigs likumiskais parstavis un izglitojamais. Likumiskais parstavis un
izglitojamais nodroS$ina, ka visa programmatiira ko lejuplad€ vai iestata tehniskaja
ierice ir likumigi ieglta un licenc&ta. Tapat ir pienakums nodro$inat, ka netiek
aizskartas treSo personu intelektuala TpaSuma tiesibas un autortiesibas, ka arT netiek
augSupladeti sistemas neatlauti dati un saturs.

Ja ierice nedarbojas vai ka citadi tehniski nav izmantojama macibam, nekavgjosi
informe skolas atbildigo personu.

Likumiskajam parstavim un izglttojamam nav tiesibu nodot ierici lieto$ana tre$ajam
personam, iekilat, atsavinat, apgritinat ar lietu un saistibu tiesibam, parveidot, uzlabot,
aplimét, izkrasot vai tml.

Skolai ir tiesibas nekavejoties pirms termina atprastt tehniskos lidzeklus no otras puses,
Jjataneievero to ekspluatacijas un lietoSanas noteikumus, ir zudis tas nodo$anas pamats
vai arT ja tiek piedavats to aizstat ar citiem tehniskajiem Iidzekliem vai gadjjumos, ja
radusies citi apstakli tehnisko lidzeklu nodoSanai atpakal izglitibas iestadei.
Beidzoties tehniska Iidzekla lietoSanas terminam, likumiskais parstavis vai
pilngadigais izglitojamais atdod skolai tehnisko Iidzekli ar rakstisku pienems$anas-
nodosanas aktu.

Ja izglitojamam iesaistei attalinataja macibu procesa nepiecieSams izmantot skola
esoSu stacionaro datoru, vin§ informe attieciga macibu priekSmeta skolotaju un
nepiecieSamibas gadijuma vienu dienu iepriek§ to saskano ar bibliotekas vai
datorklases atbildigo personu.
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Izglitojamiem attalinato macibu procesa ir tiesibas izmantot piekluvi skolas bezvadu
internetam.

Gadijuma, ja nav iespgjams nodroSinat tehniskos lidzeklus visiem izglitojamiem,
kuriem tas ir nepiecieSams, skola var lemt par citiem pan€mieniem macibu satura
apguvei attalinataja macibu procesa, pieméram, izmantojot citus macibu Iidzeklus
(piem&ram, nodrosinat materialus papira formata) vai norises vietas.

Ja izglitibas iestadei attalinato macibu procesa TstenoSanai ir nepiecieSami papildu
finansu un materialie lidzekli, skola par to zino tas dibinatajam.

ITII. Dalibas un uzdevumu izpildes kontrole

Attalinati macoties, izglitojamajiem butiski ir pilnveidot pasvaditu maciSanas procesu
— prasmi planot savu macibu dienu un ned€lu, patstavigi iepazities ar macibu
materialiem un veikt uzdevumus, prasmi lietot IKT rikus, ka arT sazinaties ar
pedagogiem, laika pieslegties tieSsaistes nodarbibam.

Attalinata macibu procesa laika par galveno sazipas Iidzekli starp skolu,
izglitojamiem un gimeni ir noteikta e-klase. Katram izglitojamam un pedagogam ir
pienakumus vismaz reizi diena iepazities ar e-klas€ ievietoto informaciju.

Ja izglitojamais attaisnojosu iemeslu d€] nevar piedalities macibu procesa, likumiskie
parstavji izglitojama kavejumus piesaka e-klase.

Macibu priekSmetu pedagogi, sadarbojoties un planojot izglitojamo slodzi, iesp&ju
robezas veido vienotus macibu satura planojumus.

Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas, izmantojot sinhronu tieSsaistes video un audio
komunikaciju (Zoom, Google Meet, Microsoft Teams, Skype utt.), izglitojamais
macibu stunda piedalas ar ieslégtu videokameru, registr€jas tieSsaistes ¢ata, piedalas
stundas noris€ un atbild uz jautajumiem. Ja izglitojamais stundai nav piesledzies,
nereag€ uz skolotdja jautajumiem vai nepamatoti atslédzas no tieSsaistes macibu
stundas, uzskatams, ka macibu stunda ir kaveta.

Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas, izmantojot asinhronus attdlinatas maciSanas
risingjumus (individualie vai grupu darbi, konsultacijas, projekta darbi, muzeja vai
izstades apmeklgjums, ekskursijas, pargadjieni utt.), macibu stunda uzskatama par
kavetu, ja izglitojamais nav iesaistfjies un nav rikojies saskana ar pedagoga
sniegtajam noradem.

Klases audzinatajs seko Iidzi izglitojamo kavejumiem. Neattaisnotu attalinato macibu
stundu kavejumu, ka arT citu problému gadijumos, klases audzinatajs sazinds ar
izglitojama likumisko parstavi, noskaidrojot iemeslus un nepiecieSamibas gadjjuma
par tiem informe socialo pedagogu.

priek§meta attalinatu TstenoSanu un taja uzdotajiem uzdevumiem.

Par attalinato macibu laika apgiistamo tematu macibu priekSmeta skolotajs iepriekseja
klatienes stunda inform€ izglitojamos par sasniedzamajiem rezultatiem, uzdevumu
izpildes nosacijumiem, vert€Sanas kriterijiem un darbu izpildes terminiem, ka arT
parliecinas, ka izglitojamajiem tie ir saprotami. NepiecieSamibas gadjuma
izglitojamam ir iesp€ja apmekl&t konsultacijas vai cita pedagoga noraditaja veida
sanemt atbalstu saistiba ar attalinata macibu procesa gaitu.

Izglitojamais uzdotos uzdevumus veic atbilstosi stundu sarakstam. Ja uzdevums
paredz patstavigu darba planoSanu, to iesp&ams veikt cita laika, ieklaujoties
pedagoga noraditaja termina.

Izglitojamais attalinata macibu procesa var izmantot skolas piedavatos macibu
resursus vai pedagoga noraditos:

30.1. macibu gramatas un darba burtnicas;
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30.2. tieSsaistes materiali: piem., videomateriali, paSparbaudes testi un vingrin@jumi

www.uzdevumi.lv, www.soma.lv www.maconis.lv, www.mula.lv,
www.letonica.lv, Google Classroom, Google veidlapas u.c.
Peéc pedagoga uzaicinajuma izglitojamie sniedz atgriezenisko saiti par attalinato
macibu procesu, uzdevumu izpildes gaitu un sasniegtajiem rezultatiem. Izglitojamo
paveiktais attalinato macibu ietvaros tiek parrunats kada no nakamajam klatienes
stundam.
[zglitojamais ir atbildigs par patstavigu un godpratigu uzdevumu izpildi. Ja
pedagogam rodas aizdomas, ka uzdevums izpildits negodigi, izmantojot neatlautus
paligmaterialus vai metodes, macibu priekSmeta skolotajs var likt izglitojamajam
darbu aizstavet nakamaja klatienes stunda vai konsultacija.
Konstat&jot plagiatu, pedagogam ir tiesibas lietot apzim&umu ar “nv” (nav
vertejuma), izglitojamajam ir javeic lidzvertigs darbs.
Attalinato macibu laika izpilditie uzdevumi ir ar tadu pasu nozimi ka klatienes stundas
paveiktie un to vert€Sana notiek saskana ar skolas apstiprinato vert€sanas kartibu.

IV.  leteikumi izglitojamiem efektivam maciSanas procesam

Izglitojamais atbildigi iesaistas attalinato macibu procesa, ieverojot veseligu dienas

reZimu, macibu slodzes sadalfjumu, veidojot pasvaditas maciSanas paradumus, ka arT

plano laiku atputai.

Izglitojamajam planojot savu macibu dienu:

36.1. vienmer no rita celties viena un taja pasa laika, pa€st brokastis un sagatavoties
macibu dienai I1dz plkst. 8.30;

36.2. ielogoties e-klas€ ar savu (izglitojama) paroli;

36.3. iepazities ar macibu satura apguves planojumu ned€lai;

36.4. ieplanot paveicamos uzdevumus un atpitas brizus;

36.5. katru dienu padarit visus ieplanotos uzdevumus;

36.6. pierakstit sev neskaidros jautajumus, lai tos pajautatu skolotajam;

36.7. atkartot macibu saturu pirms patstavigajiem vai parbaudes darbiem;

36.8. nepadoties, ja rodas grutibas, jautat palidzibu draugiem, klasesbiedriem,
pedagogiem un vecakiem.

V. Riciba tehnisku traucéjumu gadijuma

Tehniski traucgumi, kuru del izglitojama daliba attalinatajas macibas ir ierobezota
vai nav iesp&jama, nav uzskatami par attaisnojosu iemeslu kav&jumam.

Visa attalinato macibu isteno$anas laika konkréta macibu priekSmeta skolotdjs ir
pieejams sazinai ar izglitojamiem. Pirms attalinato macibu uzsakSanas izglitojamie
tiek inform&ti par iespgju sazinaties ar skolotaju tehnisku vai citu problemu
risina8anai, noradot izv€leto informacijas apmainas kanalu (e-klases pasts, MS
Teams, WhatsApp, telefona zvani, Tszinas u.c.) un skolotaja kontaktinformaciju.
Sazina ar skolotajiem, skolas darbiniekiem saistiba ar attalinato macibu procesu
notiek darba laika no plkst. 8.00 Iidz 17.00.

Ja izglttojamais sinhronu attalinato macibu laika konstate, ka ta daliba attalinatajas
macibas nav iespe€jama vai ir trauceta tehnisku iemeslu dél, vins nekavejoties sazinas
ar macibu priekSmeta skolotaju vai, ja tas neizdodas, — ar klases audzinataju.
Gadijuma, kad izglitojama daliba sinhronas attalinatajas macibas nav bijusi iesp&jama
tehnisku iemeslu d€l, izglitojamais vienojas ar macibu priekSmeta skolotaju par
iekavetas vielas apguves veidu.

Ja izglttojamais asinhronu attalinato macibu laika konstate, ka ta daliba attalinatajas
macibas nav iesp€jama vai ir trauceta tehnisku iemeslu d€l, vin$ sazinas ar macibu
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47.1. tieSsaistes stunda ir lidzvertiga stundai klas€ — piesl€dzies tai noraditaja laika ar

priekSmeta skolotaju un vienojas par piemeérotako situacijas risingjumu (izgltitibas
iestades tehnisko lidzeklu izmantoSana, pielagots uzdevums, pagarinats uzdevuma
iesniegSanas termins u.c.).

Gadijuma, kad raduSos jautdjumus vai problémsituacijas nav iespgjams atrisinat
sazinoties ar macibu priekSmeta skolotaju un klases audzinataju, izglitojamais vai ta
likumiskais parstavis versas pie skolas administracijas, rakstot vestuli e-klas€ vai uz
skolas e-pasta adresi: skola@ropazi.lv.

Ja izglitojamais tehnisku iemeslu d€l nav piedaljjies attalinatajas macibas un nav
sazinajies ar macibu priekSmeta skolotaju par iespgjamo situacijas risinajumu,
skolotajs prombiitni atzist par neattaisnotu un e — klases Zurnala atzime “n”.

VI. Drosibas prasibas

Organizgjot attalinatas macibas, skola izvelas izglitojamo vecumam un attistibai
atbilstoSus un piemérotus veidus un metodiskos pan€mienus.

Attalinato macibu procesa pedagogi un izglitojamie ievero skolas ieksgjos
normativajos aktos jau noteiktos dros§ibas un kartibas noteikumus. Klases audzinatajs
izglttojamiem norada, kuri noteikumi paSi attiecinami un ieve€rojami attalinato
macibu procesa.

Atbilstosi izvE€letajai attalinato macibu organizacijas formai, vietai un
izmantojamajiem lidzekliem, macibu priekSmeta skolotajs izglitojamiem aktualize
konkretajai situacijai attiecinamos noteikumus:

45.1. ja attalinatas macibas tiek Tstenotas ar informacijas tehnologiju starpniecibu,

aktualiz€ veseligas darba vides principu ieveroSanas nepiecieSamibu, tostarp
ieteicamo darba vietas iekartojumu, macibu un atpiitas reZima ieveroSanu, veselibai
dro$u un samerigu tehnologiju izmanto$anu ikdienas macibu procesa, jautajumus
saistiba ar izglitojamo psihoemocionalo veselibu, kibernirgasanas riskiem, drosibu
interneta, procesu atkaribu veidoSanas riskiem un profilaksi (t.sk. parmerigu
viediericu lietoSanu) u.c.;

45.2. ja attalinatds macibas veids ir izvelets arpus skolas, aktualiz€ jautajumus, kas

saisttti ar celu satiksmes dro§ibas noteikumiem, drosibu ekskursijas, pargajienos un
pastaigas, apmeklgjot vietas, kuras ir iekartas un vielas, kas var apdraudet
izglitojamo dros$ibu un veselibu utt.
Izglitojamajam ir pienakums ieverot digitalas drosibas un &tikas noteikumus:
46.1. but pieklajigam interneta, cienit citus;
46.2. neteikt otram interneta to, ko nevar pateikt seja;
46.3. domat, pirms public€ interneta, jo internets kludas nepiedod;
46.4. parbaudtt, pirms uzticies interneta redz€tajam, lasttajam;
46.5. izvairtties tikties ar personu no interneta, kuru dzivé nekad neesi saticis,
atcereties, ka interneta ikviens var izlikties par kadu citu;
46.6. lietot droSibas un privatuma iestatijjumus; tadu paroli, ko neviens nevar uzminét
un neatklat to nevienam;
46.7. neizpaust parak privatu informaciju;
46.8. par parkapumiem interneta zinot jebkuram pieaugusajam vai zvanit 116111;
46.9. lietot atbildigi koplietojamos dokumentus, nedz€st, nemainit un nepiesavinaties
cita darbu.
Ieverot noteikumus par uzvedibu un dalibu sinhronas/tiessaistes macibu nodarbibas:

savu vardu un uzvardu;

47.2. aizliegts nodot tieSsaistes nodarbibu piekluves datus citam personam;
47.3. pardomat savu izskatu, tieSsaistes fonu telpa — kadu zinu par sevi nodod klases

biedriem un skolotajam;
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47.4. tieSsaiste piedalities ar ieslégtu kameru;

47.5. bridinat skolotaju par iesp€amam tehniskam probleémam;

47.6. mikrofonu ieslegt ar skolotaja atlauju;

47.7. tieSsaistes stundas laika iesaistities konkretaja macibu procesa, ar savu ricibu

netraucét klases biedru un skolotaju darbu,

47.8. e-sazina izmantot literaro valodu, likt garumzimes un pieturzimes;
47.9. tieSsaistes stunda sasveicinaties un stundas nosléguma atvadities;
47.10.par uzvedibu un attieksmi tieSsaistes stunda vari sanemt pozitivo/negativo

piezimi e-klases uzvedibas Zurnala;

47.11. par nepiedaliSanos tieSsaistes stunda e-klases Zurnala tiek ieraksttts “n”.
48.

Gadiyjuma, kad izglttojamiem ir noteikta specifiska un obligata attalinato macibu
TstenoSanas vieta, skola un nepiecieSamibas gadijjuma tas dibinatdjs, izvert€jot
sabiedriska transporta nodro$inajumu un izglitojamo iespgjas to izmantot, ka art
pasvaldibas transportu, lemj par piemerotako iesp&ju drosai nokliianai.

Attalinato macibu TstenoSanas laika par drosibas prasibu ieveroSanu ir atbildigs pats
izglitojamais un ta likumiskais parstavis.

[zglitojamiem aizliegts pielaut tadu ricibu, kas var€tu radit draudus pasa un citu
cilveku veselibai un drosibai. Izglitojama pienakums ir neiesaistities apSaubamas un
nepazistamu cilveku kompanijas, ricibas un sarunas.

Visparigu sazinu ar nepilngadiga izglitojama likumiskajiem parstavjiem attalinato
macibu jautdjumos veic klases audzinatajs. Pirms attalinato macibu istenoSanas klases
audzinatajs parliecinas, ka ta riciba ir aktuala katra izglitojama likumiska parstavja
kontaktinformacija.

Izglitojama dro§ibas vai veselibas apdraudejuma gadijuma jebkur§ no skolas
darbiniekiem nekav€joties mekl€ atbalsta personala, specialista vai atbilsto$a dienesta
palidzibu, ka arT sazinas ar izglttojama likumiskajiem parstavjiem.

53. Ja izglitojamajam ir nepiecieSama palidziba:

54.
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53.1. sazinaties ar klases audzinataju;
53.2. nepiecieSamibas gadfjuma var sazinaties ar izglitibas iestades socialo pedagogu

Ropazos Gitu Zeltinu (tel. nr. 23372445), psihologu Anitu Vas¢enkovu (tel. nr.
24772008), socialo pedagogu Zakumuiza Marku Ignatovicu (tel. nr. 24772009);

VII. Izglitibas iestades resursu un infrastruktiiras izmantoSana

Attalinato macibu procesa izglitojamie ir tiesigi izmantot visus skolas resursus un
pieejamo infrastruktiiru, tai skaita skolas iekstelpas un artelpas, bibliotekas, lasttavas,
citas informacijas kratuves un macibu lidzeklus.

[zglitojamiem ir tiesibas bez maksas izmantot skolas bezvadu internetu macibu un
sazinas noliikos.

Izglitojamie, uzturoties skolas telpas, ievero skolas izstradatos Iek$€jas kartibas
noteikumus, ka arT noteikumus, kas regul€ attiecigo telpu izmantoSanas nosactjumus
(piemeram, Bibliotekas lietoSanas noteikumus, Sporta zales un ara sporta laukuma
ieksejas kartibas noteikumus, Dro§ibas noteikumus datorklasg).

Direktore N.Pavlova.

VAR



